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Solução de Software Cloud 
Simples e Inovador para a
Igreja

• Portal Kyrios (Paróquia)
• Aplicação móvel
• Momento para esclarecimentos

e tirar dúvidas
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• Apresentação
• Aceder ao Kyrios (produIvo e qualidade)
• Dashboard
• Como configurar corretamente o Kyrios para a minha Paróquia / Assistente de configuração

• Tesouraria
• Lançar um donaIvo
• Consultar os donaIvos de um paroquiano / família
• Consultar as contas correntes

• Contabilidade
• Arquivo

• Fichas individuais
• Famílias
• Catequese
• Intenções de missa
• Óbitos

• Sacramentos
• Matrimónios
• BaIsmos

• Página Internet / APP
• Catequese (WEB e APP)
• ReporIng
• RGPD – Regulamento Geral de Proteção de Dados
• Documentação e ajuda

Agenda
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O Kyrios ChMS é a melhor solução para a gestão da Igreja, com o objecIvo de responder às necessidades
específicas de todas as insItuições que fazem parte do ecossistema da Igreja (Dioceses, Comissões, 
Departamentos, Paróquias, Movimentos, Fraternidades, ...) em termos de comunicação interna e externa e 
também em termos de gestão de processos.

Foi pensado e desenvolvido para ser uIlizado por qualquer insItuição, desde uma diocese a um pequeno grupo
de jovens.

Com uma dimensão global e capaz de interligar toda a comunidade do ecossistema da Igreja.



• Acesso ao Kyrios produção e de qualidade

• Recuperar palavra-chave

Aceder ao Kyrios
(produtivo e 
qualidade)
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• Antes de mais, convêm saber que têm 2 acessos disponíveis ao Kyrios:

Acesso ao Kyrios produção e de qualidade

Kyrios produção
hdps://portal.kyrioscloud.com

• Esta é a versão real do Kyrios
• Não convém realizar testes neste portal
• Os dados que cá colocarem são dados oficiais
• O Website só atualiza com os dados colocados no 

Kyrios produção

Kyrios qualidade
https://portalqa.kyrioscloud.com

• Esta é a versão de testes do Kyrios
• Devem realizar todos os testes e formação (interna 

e externa) neste portal
• Os dados que cá colocarem são dados para testar e 

validar as funcionalidades. Regularmente a base de 
dados é substituída por uma cópia da versão em 
produtivo, pelo que os dados que cá colocarem 
serão eliminados

• Neste portal os websites não são atualizados com 
os dados cá colocados
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• Após aceder ao kyrios, deverá
colocar os seus dados de acesso. 
Caso não tenha os seus dados 
consigo, pode uIlizar os seguintes
dados de acesso criados
exclusivamente para esta
formação, apenas disponíveis no 
portal de qualidade:

• Email: formacao@kyrioschms.com
• Palavra-chave: forma.987

Acesso ao Kyrios produção e de qualidade

http://kyrioschms.com
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• Caso se esqueça da sua palavra-chave, poderá clicar
em “esqueci-me da palavra-passe” diretamente na
página de login.

• E de seguida introduza o seu email e clique em
submeter.

Recuperar a palavra-chave

• Irá receber um email com um link para alterar a 
palavra-passe. Deverá clicar no link.

• Agora deverá definir uma nova palavra-passe
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Barra de topo

Permite alterar o idioma, alterar de subscrição (caso tenha várias) e disponibiliza o menu rápido de configurações:

→ permite alterar o idioma

de forma simples e rápida:

Elementos base do layout

→ permite alternar entre as 
subscrições às quais tem acesso.

→ clicando no nome, surge o menu 
com as funcionalidades que permitem
editar os dados da sua subscrição, 
alterar as definições, alterar a palavra-
passe e terminar sessão.
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Rodapé

É no rodapé que se encontra a indicação da subscrição à qual está ligado:

Elementos base do layout (cont.)



• Informação global da subscrição
Dashboard
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Informação integrada e útil logo na entrada da sua subscrição:

Dashboard

- Fichas individuais com informação
agregada mediante o Ipo;

- Sacramentos (BaIsmos, 
Matrimónios) com a indicação dos 
estados em que os respeIvos
processos se encontram;

- Lista com os processos que se 
encontram pendentes;

- Indicadores gráficos para a 
tesouraria, com a evolução do ano
corrente comparando com o ano
anterior;



• Assistente de configuraçãoComo configurar
corretamente o 
Kyrios para a 
minha Paróquia
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• Se ainda não seguiu os passos do assistente de configuração, deverá seguir para validar se tem tudo
devidamente configurado.

• O Assistente está disponível mal acede ao Kyrios, na página do dashboard:

• Caso não esteja disponível no dashboard, pode aceder também a partir das definições

Assistente de configuração
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• O assistente está dividido em passos, que devem ser seguidos para poder validar se tem tudo devidamente
configurado:

• Quando concluir um passo, deverá clicar no botão “Próximo” para avançar para o passo seguinte.

Assistente de configuração
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Assistente de configuração – Passo 1 – Definições da subscrição 
e da entidade (Diocese / Paróquia / ....)

hdps://portalqa.kyrioscloud.com/subscripIon_seqngs/

Configurar as definições da subscrição

Para aceder deve abrir do canto superior direito, onde tem o seu
nome, e clicar em definições.

Deverá preencher devidamente os elementos a seguir:

Moeda
Escolha a moeda que deverá ser utilizada na sua subscrição.

Pároco
Escolha o Pároco responsável, este será associado aos
documentos em que seja obrigatório.

Tipo de documento pré-definido
Escolha o tipo de documento que será utilizado sempre que utiliza
a criação automática de documentos de tesouraria a partir dos 
processos, intenções de missa, ...

Repartição de finanças
Aqui deverá definir qual a repartição de finanças, que será
associada ao ficheiro do Modelo 25
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Assistente de configuração – Passo 1 – Configurar as definições 
da Diocese/Paróquia
Configurar as definições da Diocese/Paróquia

Aceda às definições no menu que existe no canto superior direito (veja
a imagem): 

Deverá confirmar e completar devidamente os elementos:

Designação fiscal
Aqui deverá colocar o nome que pretende que seja utilizado na
emissão de documentos de Tesouraria. Um exemplo é no caso das 
Paróquias em que os recibos devem sair em nome da Fábrica da Igreja
da Paróquia Demo, em vez do nome da subscrição que é apenas
Paróquia Demo.

Nº de identificação fiscal
Aqui deverá colocar o nº de identificação fiscal (NIPC) para que seja
utilizado nos documentos de tesouraria.

Deverão também confirmar, corrigir e preencher os restantes dados 
para ficarem com a ficha completa.
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Assistente de configuração – Passo 2 – Configurar os relatórios

Configurar os relatórios

Abra a página de configurações dos relatórios (Definições- > Configuração
de relatórios). 

Deverá preencher devidamente os elementos a seguir:

LogóIpo
Adicione o logóIpo que será uIlizado em todos os relatórios.

Título/Arciprestado
Neste campo, quando se aplica, deverá colocar o nome do seu
Arciprestado / Vigararia.

Sub-wtulo/Paróquia
Neste campo, quando se aplica, deverá colocar o nome da sua Paróquia.

Morada
Aqui deverá colocar a sua morada.

Contactos
Aqui deverá colocar os seus contactos.
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Assistente de configuração – Passo 2 – Configurar os 
numeradores

hdps://portalqa.kyrioscloud.com/numeraIons

Configurar os numeradores para os processos e tesouraria

Abra a página de definições dos numeradores (Definições - > Numeradores).

Se necessitar criar novos numeradores, deverá seguir as indicações que se encontram na ajuda
(http://suporte.peakit.pt:8090/display/EKB/Como+inserir+Numeradores).
De seguida deverá associar os numeradores aos respectivos processos/módulos (pode consultar
a documentação complete no link da ajuda acima, clicando depois em “Como inserir
numeradores de modulo”):

Associar um numerador a um módulo (processos e tesouraria)
Após ter o numerador criado, para associar esse numerador a um módulo deverá (exemplo para 
o módulo das intenções de missa):
1) Depois do módulo dos numeradores aberto, clicar no botão "Numeradores de módulos" que 
se encontra no lado direito superior;
2) Clicar no botão "Adicionar";
3) Seleccionar o módulo, neste caso "Intenções de missa";
4) Seleccionar o numerador criado;
No final repetir estes passos para os diversos módulos.
Os numeradores podem ser alterados sempre que se necessite, como é por exemplo na
mudança de ano em que podem ser criados novos numeradores para o novo ano (ver
documentação aqui
(http://suporte.peakit.pt:8090/display/EKB/Como+alterar+o+numerador+dos+processos+para+
o+novo+ano)).

http://suporte.peakit.pt:8090/display/EKB/Como+inserir+Numeradores
http://suporte.peakit.pt:8090/display/EKB/Como+alterar+o+numerador+dos+processos+para+o+novo+ano
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Assistente de configuração – Passo 3 – Tesouraria

Tesouraria
O Módulo de tesouraria permite emitir documentos de:
• Adiantamento
• Crédito
• Donativo
• Dívida
• Recibo

É a partir deste módulo que são geridos os fluxos financeiros da 
instituição, desde documentos de auto-liquidação (ou seja, que não
geram conta-corrente), a documentos que geram conta-corrente, 
podendo estar com o pagamento pendente, ou no caso de serem
adiantamentos e permite também gerir quais os documentos que 
afetam o modelo 25, ou seja, os donativos a apresentar às Finanças.
Tipos de documento
Documentos
Contas correntes
Consulte toda a documentação em
http://suporte.peakit.pt:8090/display/EKB/Tesouraria.

Tenha especial atenção na definição de quais os documentos a afetar
o Modelo 25..

http://suporte.peakit.pt:8090/display/EKB/Tipos+de+documento
http://suporte.peakit.pt:8090/display/EKB/Documentos
http://suporte.peakit.pt:8090/display/EKB/Contas+correntes
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Assistente de configuração – Passo 3 – Avenças

Avenças

Realizado especialmente para quem necessite de 
emiIr documentos iguais com regularidade periódica, 
como é o caso das rendas, mensalidades, ...

O módulo das avenças, permite de uma forma 
simples, configurar diversos Ipos de avenças com 
periodicidades e Ipos de documento diferentes, 
sendo estes associados às respecIvas avenças que 
podem ser configuradas em avenças. Tendo as avenças
devidamente configuradas, para gerar os documentos
associados às mesmas, basta aceder
ao processamento de avenças e pesquisar, havendo
avenças a gerar elas serão apresentadas e basta
seleccionar as pretendidas e clicar em "processar
avenças selecionadas".

https://portal.kyrioscloud.com/accruals_types
https://portal.kyrioscloud.com/accruals_accruals
https://portal.kyrioscloud.com/accruals_processments
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Assistente de configuração – Passo 3 – Contabilidade

Contabilidade
O Módulo de contabilidade permite realizar uma gestão
simples e eficaz da contabilidade da Paróquia/InsItuição/...
O Módulo de contabilidade já se encontra em conformidade
com a nova estrutura adoptada pela Autoridade Tributária
relaIvamente às Taxonomias.
Dentro do módulo podemos encontrar:
Exercícios
Contas
Diários
Tipologias de documentos
Centros de custo
Lançamentos
Balancete analíIco
Extrato de contas
Taxonomias
Tipificações de movimentos
Consulte toda a documentação em
hdp://suporte.peakit.pt:8090/display/EKB/Contabilidade.

http://suporte.peakit.pt:8090/pages/viewpage.action%3FpageId=21921801
http://suporte.peakit.pt:8090/display/EKB/Contas
https://www.kyrioschms.com/pages/viewpage.action%3FpageId=21921812
http://suporte.peakit.pt:8090/display/EKB/Tipologias+de+documentos
http://suporte.peakit.pt:8090/display/EKB/Centros+de+custo
https://www.kyrioschms.com/pages/viewpage.action%3FpageId=21921821
https://www.kyrioschms.com/pages/viewpage.action%3FpageId=21921827
http://suporte.peakit.pt:8090/display/EKB/Extrato+de+contas
http://suporte.peakit.pt:8090/display/EKB/Taxonomias
https://www.kyrioschms.com/pages/viewpage.action%3FpageId=21921838
http://suporte.peakit.pt:8090/display/EKB/Contabilidade
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Assistente de configuração – Passo 4 – Arquivo

Arquivo
No Arquivo é possível encontrar-mos:

Fichas individuais
as fichas individuais são todas as 
pessoas/empresas/entidades que fazem parte da vida
da Paróquia ou que sejam necessárias para associar a
um recibo. 

Pode ver mais informações em
http://suporte.peakit.pt:8090/display/EKB/Como+inse
rir+Ficha(s)+Individual.

http://suporte.peakit.pt:8090/display/EKB/Como+inserir+Ficha(s)+Individual
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Assistente de configuração – Passo 4 – Arquivo

Famílias
as famílias são os agregados familiares, onde devemos
associar todas as pessoas que vivem numa
determinada casa. É aqui que conseguimos consultar
um resumo completo de todos os documentos de 
tesouraria associados aos diversos elementos da 
família, para validar por exemplo os direitos
paroquiais. 

Pode ver mais informações em
http://suporte.peakit.pt:8090/pages/viewpage.action?
pageId=2818080

http://suporte.peakit.pt:8090/pages/viewpage.action%3FpageId=2818080
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Assistente de configuração – Passo 4 – Arquivo

Catequese
na catequese pode realizar toda a gestão das diversas
turmas de catequese da sua comunidade. No final do 
ano, os resultados transitam para o resumo das fichas
individuais, fazendo parte do histórico das pessoas, 
não havendo necessidade de consultar diretamente os
registos da catequese. 

Pode ver mais informações em
hdp://suporte.peakit.pt:8090/display/EKB/Catequese 

http://suporte.peakit.pt:8090/display/EKB/Catequese
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Assistente de configuração – Passo 4 – Arquivo

Óbitos
local onde pode gerir todos os processos de óbito e 
obter declarações de presença

Pode ver mais informações em
http://suporte.peakit.pt:8090/pages/viewpage.action
?pageId=1343513

http://suporte.peakit.pt:8090/pages/viewpage.action%3FpageId=1343513
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Assistente de configuração – Passo 4 – Arquivo

Intenções de missa
aqui pode gerir as diversas intenções de missa da 
Paróquia ou da Diocese, podendo atribuir um local de 
culto num passo posterior, bem como o celebrante e 
emitir o recibo para o celebrante, bem como para 
quem solicitou a intenção. 

Pode ver mais informações em
http://suporte.peakit.pt:8090/pages/viewpage.action
?pageId=2818058

http://suporte.peakit.pt:8090/pages/viewpage.action%3FpageId=2818058
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Assistente de configuração – Passo 4 – Sacramentos

No Kyrios os Sacramentos são consItuidos por:

Matrimónios

BaIsmo

Crisma

Catecumenato

Pode ver mais informações em
hdp://suporte.peakit.pt:8090/display/EKB/Sacrament
os

http://suporte.peakit.pt:8090/pages/viewpage.action%3FpageId=1343526
http://suporte.peakit.pt:8090/pages/viewpage.action%3FpageId=1867783
http://suporte.peakit.pt:8090/pages/viewpage.action%3FpageId=1867790
http://suporte.peakit.pt:8090/pages/viewpage.action%3FpageId=1867796
http://suporte.peakit.pt:8090/display/EKB/Sacramentos
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Assistente de configuração – Passo 5 – Página Internet

No Kyrios, caso tenha acesso, é possível a criação de 
microsites por paróquia / comissão ou arcipestado. 
Veja a documentação disponível nos seguintes
endereços:

Como inserir conteúdos

Como inserir eventos

Como inserir secções

Como inserir menu

Como gerir configurações do microsite

Pode ver mais informações em
hdp://suporte.peakit.pt:8090/pages/viewpage.acIon?
pageId=1867820

https://www.kyrioschms.com/pages/viewpage.action%3FpageId=1867825&src=contextnavpagetreemode
https://www.kyrioschms.com/display/EKB/Como+inserir+eventos%3Fsrc=contextnavpagetreemode
https://www.kyrioschms.com/pages/viewpage.action%3FpageId=6979676&src=contextnavpagetreemode
https://www.kyrioschms.com/display/EKB/Como+inserir+menu%3Fsrc=contextnavpagetreemode
https://www.kyrioschms.com/pages/viewpage.action%3FpageId=6979710&src=contextnavpagetreemode
http://suporte.peakit.pt:8090/pages/viewpage.action%3FpageId=1867820
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Assistente de configuração – Passo 5 – Newsletters

No Kyrios, caso tenha acesso, é possível a criação e 
gestão de newsletters. Veja a documentação
disponível nos seguintes endereços:

Como gerir Newsletter

Como gerir Layouts

Como gerir de utilizadores da newsletter

Como adicionar subscrições da newsletter

Como gerir os grupos das subscrições da newsletter

Pode ver mais informações em
http://suporte.peakit.pt:8090/pages/viewpage.action
?pageId=8749171

https://www.kyrioschms.com/display/EKB/Como+gerir+Newsletter%3Fsrc=contextnavpagetreemode
https://www.kyrioschms.com/display/EKB/Como+gerir+Layouts%3Fsrc=contextnavpagetreemode
https://www.kyrioschms.com/display/EKB/Como+gerir+de+utilizadores+da+newsletter%3Fsrc=contextnavpagetreemode
https://www.kyrioschms.com/pages/viewpage.action%3FpageId=8749255&src=contextnavpagetreemode
https://www.kyrioschms.com/pages/viewpage.action%3FpageId=8749273&src=contextnavpagetreemode
http://suporte.peakit.pt:8090/pages/viewpage.action%3FpageId=8749171
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Assistente de configuração – Passo 5 – Definições

O menu Definições é onde se gere toda a informação
inerente à paróquia. Veja a documentação disponível
nos seguintes endereços:
Como gerir Configuração de Relatórios
Como inserir Emolumentos
Como inserir tipos Emolumentos
Como inserir Numeradores
Como inserir Numeradores de Módulo
Como inserir Profissão(es)
Como inserir País(es)
Como inserir Dioceses)
Como inserir Arciprestado(s)
Como inserir Paróquia(s)
Como gerir Locais de Culto

Pode ver mais informações em
http://suporte.peakit.pt:8090/pages/viewpage.action
?pageId=2818094

https://www.kyrioschms.com/pages/viewpage.action%3FpageId=8749284&src=contextnavpagetreemode
https://www.kyrioschms.com/display/EKB/Como+inserir+Emolumentos%3Fsrc=contextnavpagetreemode
https://www.kyrioschms.com/display/EKB/Como+inserir+tipos+Emolumentos%3Fsrc=contextnavpagetreemode
https://www.kyrioschms.com/display/EKB/Como+inserir+Numeradores%3Fsrc=contextnavpagetreemode
https://www.kyrioschms.com/pages/viewpage.action%3FpageId=8749308&src=contextnavpagetreemode
https://www.kyrioschms.com/pages/viewpage.action%3FpageId=6979843&src=contextnavpagetreemode
https://www.kyrioschms.com/pages/viewpage.action%3FpageId=6979756&src=contextnavpagetreemode
https://www.kyrioschms.com/pages/viewpage.action%3FpageId=6979769&src=contextnavpagetreemode
https://www.kyrioschms.com/pages/viewpage.action%3FpageId=2818100&src=contextnavpagetreemode
https://www.kyrioschms.com/pages/viewpage.action%3FpageId=2818103&src=contextnavpagetreemode
https://www.kyrioschms.com/display/EKB/Como+gerir+Locais+de+Culto%3Fsrc=contextnavpagetreemode
http://suporte.peakit.pt:8090/pages/viewpage.action%3FpageId=2818094


• Portal Web

• AppCatequese
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O processo para a criação de um novo catequista é simples:

Como adicionar um Catequista

1. Aceder ao modulo Fichas individuais
(ou as novas Fichas individuais (BETA)), 
que se encontra em Arquivo;

2. De seguida, se o Catequista já existir
nas fichas individuais deveremos
seleccionar e ativar a opção
Catequista, senão clicamos em
Adicionar;

3. Como campos obrigatórios devemos
preencher:

1. Ativar o campo catequista;
2. Ativo;
3. Nome;

4. Género;
5. Email.
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O processo de criação de um Catequista não dá acesso ao Kyrios, para atribuir acesso deve realizar os seguintes passos:

Atribuir acesso a um Catequista

1. Deve aceder ao menu “Admin” – só está
disponível se tiver permissões;

2. De seguida abrir “Utilizadores da subscrição” e 
clicar em Adicionar;

3. Deverá preencher o formulário que surge, 
com Nome, email, língua (o utilizador pode
ver o kyrios em PT, EN ou ES) e clicar em
guardar

4. Após graver, irá surgir um ecrã para 
seleccionar as permissões, aqui deve remover 
todos os módulos e seleccionar apenas:

1. Arquivo – Catequese
2. Arquivo – Documentos individuais de Catequese
No final deverá clicar em guardar e o catequista irá
receber um email com os seus dados de acesso.
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Para consultar os grupos de catequese, deve aceder ao menu Arquivo-> Catequese:

Consultar todos os grupos de catequese
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Se só pretender visualizar a informação, basta clicar em cima do texto do Ano Pastoral, Ano,…, como
indicado na imagem:

Consultar todos os grupos de catequese
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Se necessitar alterar um grupo, como por exemplo adicionar um novo catequizando, catequista, ou
alterar algum dado, deve clicar no icone :

Consultar todos os grupos de catequese
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Se necessitar filtrar os grupos, como por exemplo pesquisar os grupos de um determinado catequista, 
pode utilizar os filtros localizados na coluna do lado direito. Como exemplo se colocar Marge no 
campo catequista, irão surgir todos os grupos onde a Marge é Catequista.

Filtrar os grupos de catequese
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Para adicionar um novo grupo, deve clicar em e preencher as informações principais
do grupo, catequistas e catequizandos. No final deve clicar em guardar: 

Adicionar um novo grupo de catequese
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Quando consultamos ou editamos um grupo de catequese, temos acesso aos diversos documentos
de impressão:

Documentos

Neste conjunto de relatórios o mais importante é o "Ficha do grupo", que 
é o documento que inclui a constituição do grupo, os documentos
Inscrição na Catequese (em branco), Histórico da Catequese (em branco) 
e Transferência de Catequese (em branco) são utilizados diretamente no 
separador de transferências, onde surge devidamente preenchido para 
cada criança.
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No separador "Documentos individuais" tem acesso aos documentos de impressão catequizando a 
catequizando.

Quando precisar de um documento pdf para imprimir ou enviar por email com a inscrição, histórico, 
folha de presenças ou transferência individual deverá aceder a este separador

Documentos individuais
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O documento que podem imprimir para registar as presenças ao
longo do ano dos catequizandos é a Folha de presenças ou o 
histórico que incluí para todos os anos:

Documentos individuais (continuação)
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O registo das sessões, permite o preenchimento do sumário, mas também das presenças sessão a 
sessão. Para realizar o lançamento da sessão, deverá abrir a catequese em edição e depois:
• clicar no separador sessões;
• clicar em adicionar;
• preencher o os dados da sessão.

Sessões
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Junto com a catequese, no separador sessões teremos acesso a todo o histórico de sessões:

Sessões (continuação)
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As transferências apenas estão disponíveis em edição e permitem registar as transferências que ocorrem do grupo em
questão para uma outra paróquia.
Para transferirmos um catequizando da nossa paróquia para outra, devemos:
1. clicar no separador transferências (a catequese tem que estar em edição, se não esIver pode clicar no botão

editar);
2. clicar no botão que se encontra no separador das transferências;

Transferências
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Para imprimir o documento da transferência, após a gravação do pedido de transferência e clicar em guardar para 
atualizar a catequeses, ao voltar ao separador transferências:

Encontra o icone ao lado de cada transferência e ao clicar aí

surge o documento de transferência com o seguinte aspecto:

Transferências (continuação)
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Quando o ano pastoral chega ao seu final, deveremos finalizar o mesmo na catequese no Kyrios.

Para isso deveremos editar a catequese e clicar em:

Passagem de ano

o botão passar de ano permite criar um novo grupo com as mesmas características do atual
(catequistas e catequizandos), mas com a possibilidade de editar os seus dados. A passagem
também altera automaticamente o ano (se estiver no 2º passa para o 3º) e o ano pastoral (coloca
sempre o novo ano pastoral como por exemplo 2019/2020).

o botão finalizar permite marcar a catequese como finalizada e a parIr deste momento não
deveremos adicionar mais sessões à catequese.

Uma das funcionalidades do finalizar é a atualização das presenças na ficha individual dos 
catequizandos, ficando assim todo o resumo do seu percurso registado na ficha individual.

o botão finalizar e passar de ano realiza as 2 ações anteriores em simultâneo e é o 
preferível se vamos finalizar e passar de ano ao mesmo tempo.
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Aplicação móvel

A App do Kyrios tem vindo a evoluir ao longo do 
tempo, incorporando novas funcionalidades, 
possibilitando que qualquer entidade que faça parte
da Igreja possa ter a sua propria App sem qualquer
investimento (apenas necessita ter uma subscrição
no Kyrios).
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Quando abre a aplicação pela primeira vez, tem 2 
formas de aceder à aplicação:

- Através do seu login de acesso ao Kyrios – permite
que tenha acesso a funcionalidades disponíveis ao
seu perfil, como é o caso da catequese;

- Aceder sem login – permite que qualquer
utilizador possa utilizar a App, como é o caso dos 
membros da sua comunidade ou até simples fieis
que pretendam consultar os horários das missas;  

Login // App
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Este ecrã surge:

- na primeira vez que abre a aplicação;

- e encontra-se disponível no menu sempre que 
desejar.

É através deste menu que pode seleccionar as 
subscrições que deseja acompanhar. Pode
seleccionar todas as que desejar.

Através desta selecção terá acesso às notícias, 
eventos, informações e contactos da subscrição
(pode ser uma Diocese, Paróquia, Departamento, 
Grupo, Confraria, ….).

Se for um paroquiano, e se só tiver 1 paróquia ativa, 
a App acaba por ser a App da sua Paróquia, onde
poderá acompanhar a vida da mesma.

A Seguir // App
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Se a sua subscrição não surge na lista, pode aIvar de imediato acedendo às configurações do modulo página internet e 
aIvando a opção “ParIlhar conteúdos (nowcias/eventos) na aplicação móvel do Kyrios”.

Tendo esta opção aIva, praIcamente todos os conteúdos da página internet passarão a surgir na App móvel.

Ativar a subscrição // App
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Se não tem o site a partir do Kyrios, para além de ativar a 
partilha de conteúdos, precisa de realizar as configurações
iniciais, que passam por preencher a zona de configurações
do micro-site com:

• Complete o URL – adicione o identificador da sua página
de internet sem pontos nem espaços (exemplo: 
portalegre-castelobranco)

• E-mail – coloque o email da sua subscrição

• Configurações gerais de conteúdos da página – aqui
deverão indicar para cada uma das zonas pretendidas
qual o conteúdo ou secção a surgir (caso não existam
terá de criar as secções e conteúdos necessários para 
preencher essa zona – podem consultar a documentação
em: 
http://suporte.peakit.pt:8090/pages/viewpage.action?pa
geId=6979676

• Aqui deverá pelo menos indicar a secção de notícias, que 
deverá ser a secção à qual irá associar as notícias a publicar na
App

Configurar a subscrição (necessário se não tiver o site ativo) // App

http://suporte.peakit.pt:8090/pages/viewpage.action%3FpageId=6979676
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A primeira funcionalidade que surgiu na App foi a 
possibilidade de consultar as notícias que eram
publicadas.

Aqui tem acesso às notícias ordenadas por data, 
podendo filtrar por ano e mês de publicação.

Se estiver a acompanhar diversas subscrições irão
surgir as notícias das várias ordenadas por data, 
surgindo sempre as mais recentes.

Notícias // App
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Para adicionar uma nowcia deverá aceder ao menu 
conteúdos que se encontra dentro do modulo Página
Internet e de seguida clicar em e preencher
pelo menos os seguintes campos:

- Titulo

- Resumo – surge na listagem das nowcias e nos detalhes da 
nowcia

- Secção – neste caso deve seleccionar a secção que está
associada às nowcias “nowcias”

- Imagem de destaque – se Iver, fica sempre bem ter uma
fotografia

- Conteúdo

Os seguintes campos são opcionais:

- Online (desde) – pode definir uma data futura para surgir
o conteúdo

- Online (até) – pode definir uma data para que o conteúdo
saia automáIcamente

Adicionar uma notícia // App
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Os eventos também foram uma das primeiras
funcionalidades que surgiram e tal como as notícias, 
os eventos encontram-se ordenados por data, 
podendo filtrar por ano e mês do evento.

Se estiver a acompanhar diversas subscrições irão
surgir os eventos das várias ordenadas por data, 
surgindo sempre os próximos eventos.

Eventos // App
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Para adicionar um evento deverá aceder ao menu eventos
que se encontra dentro do modulo Página Internet e de 
seguida clicar em e preencher pelo menos os
seguintes campos:

- Titulo

- Resumo – surge na listagem dos eventos e também nos
detalhes

- Agenda – indique a data e hora de inicio e data e hora de 
fim

- Imagem de destaque – se tiver, fica sempre bem ter uma
fotografia

- Conteúdo

Os seguintes campos são opcionais:

- Online (desde) – pode definir uma data futura para surgir
o conteúdo

- Online (até) – pode definir uma data para que o conteúdo
saia automáticamente

Adicionar um evento // App
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As Paróquias, Basílicas, Seminários, …, enfim todos
os locais de culto podem divulger os horários das 
missas para que os utilizadores possam facilmente
ter acesso à informação.

A navegação para encontrar o horário das missas é
intuitivo, pois o utilizador vai filtrando as opções até
chegar às paróquias que lhe interessam, filtrando de 
acordo com o seguinte:

1. Selecciona a Diocese;

2. De seguida selecciona o Arciprestado;

3. Por fim selecciona a Paróquia;

4. Irão surgir os dados da paróquia, com ligação à
aplicação de Mapas para poder ativar o GPS e os
horários dos diversos locais de culto que estejam
devidamente preenchidos.

Horários das missas // App
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Para poder definir os horários das missas, deverá aceder à opção “Editar Paróquia”, que caso tenha acesso, se encontra
disponível no menu do canto superior direito (como na imagem aqui ao lado).

Depois de aceder, deverá abrir o separador Horários e preencher de acordo com os seus horários.

Definir os horários das missas // App
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Para além das funcionalidades que vimos até aqui, 
uma subscrição pode criar um menu próprio, 
contituido com os elementos que desejar e com os
conteúdos que pretender.

Desta forma qualquer subscrição pode tornar a App 
do Kyrios na sua App e comunicar tudo o que 
pretende.

Na imagem temos o exemplo da Diocese de 
Portalegre-Castelo Branco que utiliza a App do Kyrios 
para comunicar todo o tipo de conteúdos, ao
mesmo tempo que os publica também no site, 
optimizando recursos, tempo e ao mesmo tempo 
sendo mais eficiente.

Menu da subscrição // App
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O Menu pode ser gerido na opção Menus, dentro do modulo 
Página Internet.

É a partir desta zona que criamos novos itens de menu e que 
indicamos se deverá abrir uma listagem de conteúdos (uma
secção) ou apenas um conteúdo em específico.

Na imagem ao lado temos a representação de um menu e 
respetivo submenu de uma Paróquia, com:

• Quem somos – que ao clicar apresenta o conteúdo Quem
somos;

• Valências – apresenta o conteúdo Valências;

• Notícias – Apresenta uma listagem de conteúdos que se 
encontram associados à secção “News”.  

Esta documentação encontra-se disponível em: 
http://suporte.peakit.pt:8090/display/EKB/Como+inserir+me
nu

Criação do menu // App

http://suporte.peakit.pt:8090/display/EKB/Como+inserir+menu


Site: kyrioschms.com | Portal: portal.kyrioscloud.com

Uma subscrição pode publicar todos os conteúdos que 
deseje.

Nas imagens ao lado temos 2 exemplos de conteúdos
específicos de uma subscrição, neste caso é uma página de 
conteúdo e uma página de contactos, mas existem muitas
mais.

Como exemplo podem publicar:

• Conteúdos relaIvos ao Ano Pastoral;

• O boleIm paroquial – com possibilidade de leitura do 
PDF diretamente pela App;

• Informações;

• Horários
• Cartório paroquial // Confissões // EucarisIas // Visitas

aos doentes

• Conteúdos

• Contactos

Exemplos de conteúdos de 
uma subscrição // App
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A Catequese foi a 1ª funcionalidade que surgiu na
App.

Este modulo evoluiu bastante no ultimo ano e 
permite substituir as folhas e registos que um 
Catequista precisa sobre os seus catequizandos.

Através da App o Catequista tem acesso:

• apenas aos seus grupos em que o mesmo está
como Catequista, não tendo possibilidade de 
aceder aos outros grupos;

• contactos dos vários catequistas do grupo;

• lista e detalhes dos dados dos catequizandos;

• sessões, com acesso à listagem de todas as 
sessões, podendo editar e adicionar novas
sessões;

Catequese // App
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Nos detalhes de um grupo de catequese temos
acesso aos detalhes do grupo, ou seja:

• Designação da sala – que server para os
catequistas identificarem os grupos;

• Ano;

• Ano pastoral (ou ano letivo);

• Dia da semana;

• Hora de início e hora de fim;

Surgem também os catequistas que estão atribuídos
ao grupo e clicando em cada um temos acesso a:

• Nome

• Fotografia

• Contactos (telefone, telemóvel e email). 

Catequistas (Catequese) // App
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No separador catequizandos temos
acesso a todos os catequizandos que 
fazem parte do grupo. 

Surge a fotografia e o nome e ao clicar
num somos encaminhados para os seus
detalhes, onde temos acesso a:

• Fotografia

• Nome

• Informações do aluno (catequizando)

• Nome e contactos do Pai

• Nome e contactos do Mãe

• Nome e contactos do Enc. Educação

• Resumo das festas (designação e 
data)

• Resumo da Catequese (anos
frequentados, presenças e faltas) 

Catequizandos
(Catequese) // App
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No separador sessões temos acesso a todas as 
sessões que se encontram registadas, com a
indicação do número total de presenças visivel.

Aqui Podemos:

• Adicionar nova sessão – para tal basta clicar em
“Adicionar” e preencher os dados e presenças;

• Consultar e/ou editar sessões – basta clicar numa
sessão para que possamos consultar e editar uma
sessão anterior.

Sessões (Catequese) // App



• Geração de listagens e relatórios à medida
Relatórios
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Esta é uma funcionalidade que vai ser mais desenvolvida, mas já permite realizar relatórios à medida do tipo
listagem e etiquetas para diversos módulos como é o caso de Fichas individuais, Famílias, Agentes de pastoral, 
Intenções de missa, Acólitos, Leitores e MECs. 

Relatórios



• Regulamento Geral de Proteção de Dados
RGPD
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• No Kyrios, tem um modulo que disponibiliza informação e modelos que pode utilizar cumprir com o RGPD.

• Como na Igreja ainda não existe uma decisão final em relação à transposição do RGPD para a nossa realidade, pelo que quando tal acontecer
irão surgir alterações, que iremos divulgar por email a quem nos deu o seu consentimento (se ainda não o deu, pode faze-lo através deste
link: https://www.kyrioschms.com/pt/rgpd-consentimento/) e também nesta zona específica do Kyrios.

RGPD – Regulamento Geral de Proteção de Dados

O que é o RGPD?
• Em síntese, pode dizer-se que o Regulamento 

2016/679 diz respeito ao «tratamento de dados 
pessoais».

Modelos disponíveis no Kyrios para 
cumprir com o RGPD

• Autorização para tratamento de dados pessoais 
(genérico)

• Sacramento do baIsmo
• Sacramento da confirmação
• Sacramento da ordem
• Sacramento do matrimónio
• Autorização para transferência de dados pessoais

para fora da zona de jurisdição da União Europeia
• Declaração de nulidade do matrimónio

O que se entende por «dados 
pessoais» e por «tratamento»?

• «Dados pessoais»: toda a informação relativa a 
uma pessoa singular identificada ou identificável 

(«titular dos dados»);
• «Tratamento»: uma operação ou um conjunto de 

operações efetuadas sobre dados pessoais.

https://www.kyrioschms.com/pt/rgpd-consentimento/


• Quando necessitar entre em contacto 
connosco

Documentação e 
ajuda
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• Sempre que precisar de ajuda pode consultar a nossa base de conhecimento para encontrar respostas.

Documentação

Ajuda 
Aqui pode encontrar artigos simples, com ilustrações a explicar os passos que devem ser dados para 

determinadas ações, Links para tutoriais em vídeo, FAQs, histórico de versões e possibilidade de solicitar 
pedidos de ajuda:

http://suporte.peakit.pt:8090/display/EKB/Kyrios+Knowledge+Base

http://suporte.peakit.pt:8090/display/EKB/Kyrios+Knowledge+Base
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• Quando a documentação não é suficiente, entre em contacto direto connosco

Plataforma de suporte

Plataforma de suporte

Aceda à nossa plataforma de suporte a parIr do link 
ajuda no kyrios ou através deste endereço:
hdp://suporte.peakit.pt:8080/servicedesk/customer/p
ortal/3

Aqui pode abrir pedidos de ajuda que irão ser 
respondidos pela nossa equipa o mais breve possível.

Este é o meio preferencial.

Telefone
Em último caso, ligue-nos, teremos todo o gosto em 
ajudar no que podermos: 253 679 034

Email

Se não conseguir aceder à plataforma de suporte 
envie-nos um email para:
suporte@kyrioschms.com

http://suporte.peakit.pt:8080/servicedesk/customer/portal/3
http://kyrioschms.com
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